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Con fundamento a lo establecido en el articulo 6 apartado A fraccidn I, IV, V, VI, VIl y VIl de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos, 1, 2, 23, 24, 25, 26, 28

fraccion Ill, 42, 43 de la Ley General de Archivos.

En los articulos que refieren especificamente sobre ‘el Programa Anual de Desarroflo

Archivistico se establece lo siguiente:

Los sujetos obligados que cuenten con' un sistema institucional de archivos. deberan
elaborar un programa anual y publicarie en su portal electrénico en los primeros treinta

dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Art 23 de |a Ley General de Archivos.

El Sindicato de Trabajadores de la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, de

acuerdo a lo establecido en su Estatuto Organico, en particular lo dispuesto en su articulo

a4 = o R oL

33 fraccion I, II, Il y IV, de los Organos Representativos del Sindicato, como sujetos
obligados constituyes su Sistema Institucional de Archivos y su Grupo Interdisciplinario con
la finalidad de cumplir con la normatividad en materia dée archivo, para ello trabaja en la

elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, contempla diversas actividades enfocadas a la

atencion de la normatividad en materia de archivo, especialmente a las dispuestas en la Ley

General de Archivos.
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El pasado 15 de Junio de 2018 se expide la Ley General de Archivos, de la Organizacion vy
Administracion Homogénea de los Archivos, la cual establece, en su Capitulo V de la
Planeacion en Materia Archivistica, y en sus articules, 23, 24, 25 y 26'del Programa Anual
que deberan realizar los sujetos obligados que cuenten can-un Sistema Institucional de
Archivos, el cual deberd publicarse en el portal de transparencia.en los'primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal correspondiente.
En el articulo 28. El drea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

Itl. Elaborar y someter a consideracidn del titular del sujeto obligado o a quien éste designe,

el programa anual;

Los elementos para considerar en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico se

fundamentan en el articulo 24 de la Ley General de Archivos:

El programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion’y evaluacion para
el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos,

proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de

apertura proactiva de la informacion.
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De conformidad con el articulo 6, apartado A, fraccién |, VI y VIl de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 23 y 79 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, se establece que las agrupaciones sindicales que ejercen
recursos publicos son nuevos sujetos obligados en materia de transparencia y. acceso a la
informacion, por lo que el Sindicato de Trabajadores de la Camara‘de Diputados del H.
Congreso de la Unidn es sujeto obligado a transparentar ¥ permitir el atceso a su

informacion y proteger los datos personales que obreti ensu poder;

Como sujeto obligado, es prioridad para el Sindicato atender toda normatividad enmateria

General de Archivos.

2.1 Objetivo General

A partir de la integracion del Sistema Institucional de Archivos y-su Grupo.interdisciplinario,
el Sindicato de Trabajadores de la Camara de Diputados dei H. Congreso de la Unidn, tiene
como objetivo establecer los principios y bases para la organizacion, conservacidn,
administracién y preservacién homogénea de la documentacidon que hoy soporta las

funciones y atribuciones del Sindicato.

de archivo, y pondrd en marcha log trabajos que permitan cubrir lo solicitado én la Ley \\é

Relativo al ejercicio de Recursos Publicos y Obligaciones de Transparencia

C.P. 06010, Ciudad de México.
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2.2 Especificos N\;\)
> La Conservacion Selectiva de la Informacién; es necesario identificar la M
produccidon de la informacién relativo a transparencia. y-considerando las funciones y
atribuciones que cada Secretaria desempefia de acuerdoon lo establecidoen’su estatuto y
realizar la integracidn correspondiente de la documentacidn.
> La Clasificacién y Ordenacién de la Informacion; para poder llevar a cabo éste
proceso técnico, es necesario constriir instrumentos de control y de consulta archivisticos, G’

conforme a sus funciones y atribuciones. Con fundamento a 6 establecido en elarticulo 13

de la Ley General de Archivos, por lo menos se deberan etaborar; el Cuadfo General de X

Clasificacion Archivistica, el Catdlogo de Disposicion Documental-y,. los -inventarios
documentales.

> La Descripcion y acceso a la informacion; se considerara el trabajo de descripcion -
de la informacién relativo a transparencia y las politicas de acceso a la informacién.
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> la Valoracién y Disposicion Documental: con los instrumentos de control

archivistico, especificamente el Catalogo de Disposicién Documental se promovera en las

diferentes Secretarias, el proceso de valoracién documental con la finalidad de llevar a cabo

en su caso las bajas de la informacién que no cuente ¢on valores primarios ni secundarios. @

> La Conservacion y Preservacion de la Informacién; Iniciar con la sistematizacion

y digitalizacién de la informacién producida en materia de transparencia.

> Contar con programas de capacitacion; dirigidos al ‘personal responsable de la

informacion, %

3. Alcance \

> Iniciar con el proceso de la gestién documental y la administracion de los archivos que

atienden las funciones y atribuciones del Sindicato de Trabajadores de la Camara de

Diputados del H. Congreso de la Unién. > Cumplir con ia normatividad en materia de
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4. Planeacion.

La planeacion de este programa contempla significativamente el desarrolio de los objetivos
especificos antes expuestos, desarrollando actividades planeadas y-calendarizadas, en fas

que se contemplara a priori lo establecido en |a Ley Generalde Archivos.

los objetivos:

Objetivos £ Actividades ‘

g
A continuacion, se integran las actividades que se contemplaran para-el cumplimiento de @

Como parte de las-actividades que se desarrollaran

en el trabajo ‘de" 'gestion documental,

considerard evaluar los procesos que hoy

La conservacidn selectiva de la participan en la gestion documental, nos referimos

informacion a la creacién de los documentos para cada
procedimiento y valorar la documentacion \&
inherente a cada tramite en materia de
transparencia.

Esta actividad atiende lo dispuesto en el articulo 11
fraccion IX de la Ley General de Archivos.
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Objetivos Actividades

Elaboracién  de Instrumentos- de Control vy de |
Consulta Archivisticos conforme a las funciones y
atribuciones del Sindicato” de Trabajadores de la | mé

Cémara de Diputados del H, Congreso de la Union: |

la creacion del Cuadro General de Clasificacidn

L ., archivistica, el Catdlogo de Disposicién Documental |
La Clasificacidon y Ordenacion de i ¢

. 2 los ari ‘
la Informacién; y los tnventarios documentales para los archivos de

tramite, 'de concentraciéon e historicos, serén‘

o

prioridad,_para el sindicato, "ya _gue con ellos
podremos identificar,integrar y sistematizar losl
documentos de archivo que formen parte del

fondo documental.

Esta actividad atiende lo dispuesto en los articulos 13
fracciéon 1, Il y 11, 11 fraccién VI de la Ley General de
Archivos.
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Objetivos Actividades ‘ :
Con los formatos-para 10s ventarios de archivo de | %

trdmite, de transferencia primaria, .de archivo de

concgentracion, de “transferencia secundaria, de@

depuracion o baja documental, se describira la
informaciéon que se concentra en el fonda, con la
finalidad ' de-cuantificar y tener la informacion
disponible para su consulta. En el Catdlogo de
Disposicién Documental, podremos cohsultar los

La Descripcion 3 . . , :
pciony acceso a la valores, . vigencias y el destino” final’ de Ia

informacion | N
documentacion:-Para el acceso ala informacion se '
trabajard en-.el desarrollo-"de politicas que \
contemplard el control de préstamo de los |
expedientes, establecer tiempo para el préstamo, ‘ ﬂ\

entre otras medidas que contribuyan a la

proteccion de los expedientes. |

Esta actividad atiende lo dispuesto en el articulo 5,
fraccion I, 1L, 1), IVy V de 1a Ley General de Archivo |
Colonia Centro Histérico;
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Objetivos Actividades

b pm SR

La valoraciéon ~documental ~es el proceso de
identificacion y  asignacién = de ' valores
administrativos, |legales vy fiscales aplicados a las |
series documentales y por ende a los expedientes |
que conforman a cada serié documental, este

trabajo puede realizarse contando. con los
La Valoracion y Disposicion

instrumentos de desecripcidn archivisticos como el

Documental " . ——
Catalogo de Disposicidn Documental, ya que este

concentra fos_valores primarios+y secundarios, las

vigencias o tiempos de guarda. Este trabajo nos
permitira gestionar las bajas de documentos que ya

perdieron sus valores y han concluido sus tiempos

de guarda.

Esta actividad atiende lo dispuesto en los articulos 11, |
fraccién V, 31 fraccién v, 50, de I3 Ley General de Archivos.
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Objetivos Actividades ‘
|

Se  realizaran los procedimientos vy medidas
destinados a asegurar “la preservacion vy la
prevencion de alteraciones fisicas y de informacion

de los documentos.de archivos de concentracion v |
La Conservacién y Preservacion | 3rchivos en mater S84 ansharencla. |
de la Informacion

Se consideran agentes de deterioro: | b
e Fisicos | %
e Quimicos |
¢ Bioldgicos | |

|
Esta actividad atiende lo dispuesto en los articulos 5 ‘
fraccién I, 6, 11 fraccion XI, 28 fraccién VIl /50 de la Ley ‘
General de Archivos.
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Actividades

Contar con programas de
capacitacion

Donceles; Ntm. 40;
,ﬂ\ Colonia Centro Histérico;
C.P. 06010, Ciudad de México.
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Elaborar ‘e implementar un programa de
capacitacion para el personal involucrado en la
gestion documental.

£

Esta actividad atiende lo dispuesto en los articulos
28 fraccion Vi, 29, 30, 31, 99, 100, 101 fraccion I,

de la Ley General de Archivos. ;
|
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Calendarizacion de las actividades

1HBBEBBERHEE
Actividades planificadas 3 g TS e ST R T
. g
| |
Elaboracion del Programa ! i
Anual de Desarrollo ; ‘, |
Archivistico } |
|
\ | )
Control y Politicas enfocadas ’
a la produccion de I
documentos i
Elaboracion de Instrumentos ;E!'_’“r ] |
de Control y de Consulta '
archivisticos  “Cuadro  de FDE"*F\‘\}@
Clasificacion, Catalogo de
Disposicion Documental e
Inventarios.
Besabcién del fondo Frm . |
documental en los inventarios |
de tramite y concentracién,
desarrollo de politicas que
contemplen el control de
préstamo de los expedientes.
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Documental cada un@de las

series para identificar la
documentacion  que  ha
perdido sus valores primarios
y secundarios y en su caso
gestionar el procedimiento de
baja documental.

Se evaluaran las condiciones
de conservacion de los

documentos de archivo, Se

solicitard a la Institucion, los “g
Fecursos necesarios y gﬁg
promover la adquisicion de ;’g:
material de archivo, se '} }
realizard por lo menos dos /
fumigaciones durante el afio. N i

Contar con programas de
capacitacidon  dirigidas  al
personal responsable,
Coordinador de  Archivo,
titulares de la Unidades
Administrativa y al personal
que participa en el proceso de : '
gestion documental, “Cursos ‘
de gestion documental vy
administracién de archivos”.
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6. Recursos.

Con fundamento a lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley General de Archivos.

“ El programa anual definird las prioridades” institucionales integrande los recursos @
econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma. debera contener
programas de organizacién y capacitacién en gestidon documental 'y administracion de
archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y
procedimientos para la generacidn, administracign, uso, control, migracién de formatos
electrénicos y preservacion a largo plaze de los documentos de archivos electrénicos. fv

El programa necesita de recursos para llevar a cabo cada una de las actividades propuestas
a continuacidn se integran los recursos humanos y materiales que el programa contemplara ¥
para el desarrollo de sus objetivos.

Sindicato realizara las gestiones necesarias.

e El Sindicato solicitara a las Institucion  correspondiente, la capacitacién
especializada para realizar las actividades enfocadas en Gestién Documental.

* La Organizacion Sindical, no tiene asignados Recursos Publicos, paralo cual el \x

* Se realizaran las gestiones necesarias para contar con asesoria especializada en I
materia de Archivos

Donceles, NUm. 40;
Colonia Centro Histérico;
C.P. 06010, Ciudad de México.
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6.1 Recursos Humanos

A continuacion, se detallan los recursos humanos necesarios para el desarrolio de las

actividades propuestas:

i

L AR ks § NTo\

Responsable del area
coordinadora de
archivos.

Art. 27 de la Ley General de Archivos: el area coordinadora de |
archivos promovera que las areas operativas. ileven ‘a cabo las
acciones de gestion /documental | y' administracién #e ' los
archivos, de manera conjunta con'las unidades administrativas \

0 dreas competentes de cada sujeto obligado.

L™

el G,

Ma. Teresa Vera
Valencia

Secretaria de Estadistica,

Conservacion Documental, Actas y |
Acuerdos.

Funciones

Responsable del Archivo

Iniciar la integracion de los expedientes de archivo ; En materia

|
conservar la documentacién que se encuentra activa y aquella |

que ha sido clasificada como
coadyuvar con el

. . ‘
reservada o conﬂdencnal;i
area coordinadora de archivos en la

de Tramite elaboracion del CGCA, el CDD vy el inventario general; elaborar \
los inventarios de transferencia primaria en su caso, como |
valorar y seleccionar los documentos y expedientes de las series |
documentales, con el objeto de realizar las transferencias
o primarias al archivo de concentracion.
Co;onia é;;:;;.!-l'l:t:drico;

C.P. 06010, Ciudad de México.
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Jesus Salvador Aguilar Aguilar
SECRETARIA GENERAL

Araceli Pérez Nieto
SECRETARIA DEL INTERIOR
Y ORGANIZACION

Jorge Alberto Soto Torres
SECRETARIA DEL EXTERIOR
Y PROPAGANDA

Mauro Alejandre Cruz Herndndez
SECRETARIA DE TRARAJO
Y CONFLICTOS

Luis Fernando Ramirez Gémez
SECRETARIA DE ASUNTOS
ESCALAFONARIOS

Humberto Espinosa Osorio
SECRETARIA DE PREVISION
SOCIAL Y DE LA HABITACION

Misael Miguel Ortiz
SECRETARIA DE FINANZAS

Trinidad Otilia Moreno Becerra
SECRETARIA DE ACCION DEPORTIVA

Marina Solis Mufioz
SECRETARI[A DE ACCION FEMENIL

Gerardo Quintero Garcia
SECRETARIA DE CAPACITACION,
EDUCACION Y CULTURA

Ma. Teresa Vera Valencia
SECRETARIA DE ESTADISTICA,
CONSERVACION DOCUMENTAL,
ACTAS Y ACUERDOS

Donceles, Nim. 40;
Colonia Centro Histdrico;
C.P. 06010, Ciudad de México.
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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

INTEGRANTE

esus Salvador Aguilar Aguilar
Secretario General del S.T.C.D.H.C.U.

Secretaria de Interior y Organizacion

Araceli Pérez Nieto

Jorge Alberto Soto Torres
Secretario del Exterior y Propaganda

Mauro Alejandro Cruz Hernandez
Secretario de Trabajo y Conflictos

Luis Fernando Ramirez Gomez
Secretario de Escalafén

Humberto Espinosa Osorio
Secretario de Prevision Soci

Misael Miguel Ortiz
Secretario de Finanzas

Trinidad Otilia Moreno Becerra
Secretaria de accidn Deportiva

Marina Solis Mufioz
Secretaria de Accidn Femenil ‘

Gerardo Quintero Garcia |
Secretario de Capacitacion, Educacién y Cultura J

Ma. Teresa Vera Valencia
Secretaria de Estadistica
Documental, Actas y Acuerdos

Conservacion

Diego Muioz Luna
Secretario Seccional de la Primera Seccion

Adriana Selene Ponce Cardefa
Secretaria Seccional de la Segunda Seccidn

Angélica Maria Gomez Landa
Secretaria Seccional de la Tercera Seccidn

Cruz Garcia Ponce
Presidente de la Comision de Honor vy Justicia
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